Nar nagot
gar sonder




Nar nagot gar sénder

Med regelbunden skotsel av inredning och maskiner, slipper du och din verksamhet onédiga kostnader.

Denna broschyr handlar om vad du som arbetar i verksamheten kan gora nér saker gar sonder eller inte
fungerar som de ska. Anviand gérna broschyren som ett underlag for att skapa egna rutiner kring skotseln.

Micasa Fastigheter ansvarar for fast inredning —
stadsdelsforvaltningen for losoret

Ansvarsférdelningen mellan stadsdelsférvaltningen och Micasa Fastigheter i Stockholm AB regleras
i ramavtalet. En enkel broschyr, ”Vem gor vad i Micasas fastigheter?” kan du ladda ner fran Micasa
Fastigheters hemsida, www.micasa.se/broschyrer.

Generellt ansvarar Micasa Fastigheter for den yttre driften och underhallet av fastigheten. Nagra exempel
ar balkonger, dorrar och ytterbelysning. Micasa Fastigheter ansvarar dven for fast inredning, till exempel
centraldammsugare och avloppssystem.

For inredning och skotsel av maskiner ansvarar stadsdelsforvaltningen. Det innebér att det ar du som arbetar

i verksamheten som har ansvar for att inredning och maskiner fungerar. Inredning dr exempelvis lysrér,
glimténdare, tvittmaskiner och kylskap.




Kok — gor sa har

Kyl och frys
Om det har bildats is i frysen:
* Frosta av.

Kyl och frys - skotsel

* Torka regelbundet rent i och kring
draneringshalet langst bak i kylskapet.

+ Lasta inte in fér mycket varor, speciellt
inte i doérrfacken.

- Se till att stédnga kyl- och frysskapsdorren
ordentligt varje gang du dppnat den.

Diskho

Om vattnet sjunker undan ldngsamt:

Hall i en halv deciliter bikarbonat tillsammans
med en halv deciliter attika eller vinager. Lat
verka en stund och spola rent med riktigt hett
vatten. Anvand aldrig kemiska preparat som lut
eller kaustisk soda.

Om det blir stopp i diskhon:

Prova forst att rensa avloppet med en
vaskrensare. Pressa fast vaskrensaren over
avloppshélet och fyll diskhon till halften med
vatten. Prova sedan att pumpa upp och

ner. | de flesta fall slapper smutsproppen av
luftsuget som uppstar.

Diskho - skotsel

+ Ta bort lite stérre matrester ur diskhon.
+ Spola med hett vatten da och da for att fa
bort fett i avloppet.

| Diskmaskin

Om maskinen inte diskar rent eller inte alls:

+ Kontrollera att vattenkranen till
diskmaskinen ar éppen.

« Torka bort skréap som ligger pa botten av
diskmaskinen med svamp eller trasa.

» Ta upp silen i botten av diskmaskinen och
rengOr den.

™ - Torka rent runt luckan och packningen

| med exempelvis varmt sapavatten.




Diskmaskin - skotsel « Anvand endast diskmedel avsett for

diskmaskin.
+ Lasta in disken forsiktigt och placera glas
s& att de inte slar mot varandra. * Om diskmaskinen har en doserings-

pump, férvissa dig om att den fungerar.
* Dosera inte mer an anvisningarna

pa diskmedelspaketet eftersom

diskmedlet kan tappa igen silen. Anvand + Rengdr maskinen kontinuerligt med

doseringsmatt eller diskmedelstabletter. endoseringstabletter. De finns att kdpa i
manga matvarubutiker.

 Rensa skrap ur hélet i botten.

Tvattstuga — gor sa hér

Tvattmaskin
Om tvattmaskinen inte tvattar som den ska:

. Kontrollera att vattenkranen till
tvattmaskinen ar 6ppen.

+ Kontrollera silen.

« Kontrollera luddladan.

Nar du tvattat klart:

A) Lamna luckan 6ppen.

B) Rengdr tvattmedelsfacket.

C) Lat luckan till tvattmedelsladan vara 6ppen.

Tvattmaskin - skotsel

* Anvand endast tvattmedel avsett for
tvattmaskinen.

+ Dosera inte mer an anvisningarna pa
tvattmedelspaketet eftersom tvattmedlet kan
tappa till silen och tvattmedelsbehallaren.

+ Anvand doseringsmatt eller
tvattmedelstabletter.

« Torka gummiringen ren fran
tvattmedelsrester och annat som fastnat.

* Rengér silen, ta bort skréap och torka ur
tvattmedelsladan.

* Rengor luddlddan som finns bakom de
flesta tvattmaskiner.




Torktumlare och torkskap

‘;\ 4 /-ff" Om torktumlaren eller torkskapet inte
3 \\\\ = torkar som den/det ska:
Y / My S * Kontrollera att luddfiltren ar rena.
‘ » Kontrollera om varmeséakringen i
. maskinen |6sts ut. Tryck da in knappen.
\

Torktumlare och torkskap — skotsel

* Rengdr luddfiltren efter varje tvatt. Om filtret
ar utslitet, ska Micasa Fastigheter byta ut det.

« Hall ut vattnet som samlats i
vattenbehallaren.

« Overbelasta inte torktumlaren med for blét
tvatt. D& |6ser varmesakringen i maskinen ut.

Tips: Férvara maskinernas bruksanvisnigar pa saker plats néra respektive maskin. Garnai en
plastficka pa vaggen eller i en lada. Kopiera gérna bruksanvisningarna och satt in i parm. Da
kan de bytas ut nar de blivit utslitna eller férsvunnit.

Toalett och dusch — goér sa har

) Toalettstol
Om vattnet i toaletten stiger:

+ Ta bort skrap och annat ur toalettstolen.

A) Om inte WC-skalen redan &r full med
vatten, prova att halla en hink vatten ner i
toalettstolen.

B) Forsok att lossa proppen med en
vaskrensare.




Handfat

Om vattnet rinner undan ldngsamt:

Prova forst att rensa avloppet med en
vaskrensare. Pressa fast vaskrensaren dver
avloppshélet och fyll handfatet till halften
med vatten. Pumpa sedan upp och ner. | de
flesta fall slapper smutsproppen av luftsuget
som uppstar.

Om inte det fungerar, rensa vattenlaset som
finns pa avloppsroret under tvattstallet. Vatten-
laset ar den kraftiga béjen pa avloppsroret.

| A) Stall en hink under vattenlaset och

Oppna det.
B) Peta loss det som fastnat i laset.

C) Spola igenom med hett vatten. Stédng
vattenldset ordentligt.

| Toalett och handfat - skétsel

* Spola endast ner det avsedda i toaletten,
det vill sdga fekalier och toalettpapper. Om
du spolar ner annat, som exempelvis hér,
tops, bomull och bléjor, kan det bli stopp.

* Rengdr WC-skalen regelbundet.

Golvbrunn
Om det luktar illa ur golvbrunnen, eller om
vattnet inte rinner undan ordentligt:

» D4 ar det dags att gbra ren golvbrunnen.




A) Ta bort silen med exempelvis en
skruvmejsel. (Se bild ovan)

B) Om det finns ett vattenlds som ser ut
som en liten hink, lyft upp vattenlaset
och spola det med rent vatten pa bade
insidan och utsidan.

C) Nar du satter tillbaka vattenlaset, se till
att gummilisten sluter tatt.

D) Satt tillbaka silen.

E) Fyll pa med vatten i vattenlaset for att
det inte ska lukta.

Dusch - skotsel
* Tdém och rensa golvbrunnen regelbundet.

El — gbr sa har

Om ”proppen gar”, alltsd om strommen
forsvinner:

« | elskapet finns dels automatsakringar
eller "proppar”, dels jordfelsbrytare.
Kontrollera om det &r automatsékringen
eller jordfelsbrytaren som slagit ifran. Det
ser du genom att den aktuella knappen ar
nedtryckt. Tryck upp den knappen.

+ Om det handlar om en propp, I6ser den
bakre fargade delen ut. Byt proppen.

Om lysréret blinkar eller slutar fungera:

* Byt lysrér och glimtandare. Glimtédndaren
ar den lilla delen som sitter bredvid lysréret.

- Behall forpackningarna s att du vet vilken
sort du ska képa.




Stadning

Generellt ansvarar stadsdelsférvaltningen for stadningen péa férhyrda ytor inom byggnaden,
exempelvis gemensamma ytor i gruppbostéder, personalutrymmen, korridorer och tvéttstugor.

Micasa Fastigheter ansvarar for stddningen pa garden.

Sopor

Stadsdelsforvaltningen/entreprenéren/ { T ——
andra vardgivare ansvarar for hanteringen } ‘
av grovsopor. Om du behéver bli av med ;l

grovsopor, ar det ditt ansvar att se till att
de fraktas till nArmaste atervinningscentral. i :
Grovsopor ér till exempel mébler, lampor, N L.l i
cyklar och julgranar. ‘

Du ska aven kéllsortera dina sopor pa
anvisad plats. Skyltar hjalper dig att sortera
dem i ratt karl.

Micasa Fastigheter ansvarar for hanteringen av hushallssopor. Kasta bara ihopknutna soppasar i
sopnedkastet. Soppasen ska vara s pass liten att den med latthet gér igenom sopnedkastet. Annars
kan det bli stopp i systemet.

Om verksamheten har separata karl for komposterbart avfall, exempelvis matrester, ska du slanga
avfallet dar.

Skadegorelse pa grund av oaktsamhet, invindigt/utvandigt

Hyresgasten &r ansvarig enligt reglerna i 24 § i Hyreslagen.

Skadegdrelse kan vara av vitt skilda slag, ett exempel ar sénderkérda kontaktdosor. Kostnaderna
faller i regel pa verksamheten.




